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Bài 29. LỌC DỮ LIỆU TỪ DANH SÁCH DỮ LIỆU 

I. Lọc dữ liệu từ danh sách dữ liệu: 

 Quá trình chỉ chọn và hiển thị các hành thoả mãn các tiêu chuẩn nhất định nào đó từ 

một danh sách dữ liệu được gọi là quá trình lọc hay kết xuất dữ liệu. 

1. Sử dụng AutoFilter để kết xuất dữ liệu. 

 a. Chuẩn bị: 

 - Nháy chuột chọn một ô trong danh sách dữ liệu 

 - Thực hiện lệnh Data/ Filter/ AutoFilter 

 b. Chọn tiêu chuẩn để lọc 

 - Nháy mũi tên trên tiêu đề cột 

 - Chọn giá trị làm tiêu chuẩn lọc. 

2. Sử dụng các tuỳ chọn (Top 10…), (Custom…) 

 Để có các kết quả lọc thoả mãn các tiêu chuẩn phức hợp ta cần sử dụng các lự chọn 

(Top 10…), (Custom….) trên đầu danh sách. 

 a. (Top 10…) 

  - Chọn Top hoặc Bottom 

       - Chọn số giá trị lớn nhất (nhỏ nhất) cần lọc. 

 b. (Custom…)  

  - Chọn quan hệ cho tiêu chuẩn thứ nhất. 

  - Chọn hoặc nhập giá trị cho quan hệ thứ nhất 

  - Chọn And hoặc Or 

  - Chọn quan hệ cho tiêu chuẩn thứ hai 

  - Chọn hoặc nhập giá trị cho quan hệ thứ hai 

  - Nháy Ok 

II. Thực hành: 

* 

*      * 


